РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

САЛЬСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ИВАНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

Проект ПОСТАНОВЛЕНИЯ
_____ 2015                                          
                                                      № ___     
с. Ивановка
	Об утверждении административного  регламента по предоставлению  муниципальной  услуги «Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»


На основании Федеральных законов от 27.07.2010 № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях оптимизации предоставления государственных и муниципальных услуг 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства» (приложение).
2. Постановление подлежит официальному обнародованию на информационном стенде в Администрации Ивановского сельского поселения и размещению на официальном сайте Администрации Ивановского сельского поселения.

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
Глава Ивановского
сельского   поселения                                                                       О.В. Безниско
Приложение
к постановлению Администрации

Ивановского сельского поселения

от ___2015г. № ___
Административный регламент
по предоставлению  муниципальной  услуги «Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»
I. Общие положения
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства».
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства» (далее – Административный регламент)  определяет сроки и последовательность действий по приему заявлений, а также постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма (далее - муниципальная услуга).
1.2.  Прием заявлений и выдача документов по результатам рассмотрения представленных заявлений (второй экземпляр заявления заявителю с отметкой о получении заявления с описью приложенных к нему документов, с указанием даты, фамилии и должности лица, принявшего документы, распоряжение Администрации Ивановского сельского поселения о постановке на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в общую долевую собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства, либо об отказе в постановке на учет) осуществляется Администрацией Ивановского сельского поселения.
1.3.  Администрация Ивановского сельского поселения при оказании муниципальной услуги взаимодействует с МФЦ Сальского района.
   1.4. Получателями муниципальной услуги «Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства» являются граждане Российской Федерации, обратившиеся с письменным заявлением, поданным лично или через законного представителя.
   1.5. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги.

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства»

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Ивановского  сельского поселения.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

постановление Администрации Ивановского сельского поселения о постановке на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или крестьянского (фермерского) хозяйства ;
постановление Администрации Ивановского сельского поселения об отказе в постановке на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или крестьянского (фермерского) хозяйства ;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги «Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства» составляет не более 30 рабочих дней.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации; 

           Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».

2.6. Сведения о местонахождении и часы приема
Сведения о месте нахождения Администрация Ивановского сельского поселения, Ростовская область, Сальский район, с. Ивановка, ул. Ленина, 63, 
тел. 8(8 63 72)44-2-74, 
адрес электронной почты: sp34359@donpac.ru
адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.ivanovskoe-sp.ru/  
          Сведения о местонахождении Администрации: 347613, с. Ивановка, Сальский район, Ростовская область, ул. Ленина 63 

График работы Администрации: понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00; перерыв - с 12.00 до 13.45; суббота и воскресенье - выходные дни.

Справочные телефоны Администрации: (886372) 44297, 
Срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов не должен превышать 15 минут.
         Сведения о местонахождении и почтовом адресе МАУ МФЦ 

с. Ивановка: 347613, с. Ивановка, Сальский район, Ростовская область, ул. Ленина 63

График работы МАУ МФЦС. Ивановка: понедельник - пятница - с 8.00 до 14.00; суббота и воскресенье - выходные дни.

Справочные телефоны МАУ МФЦ с. Ивановка: (886372)44290. 

2.7. Необходимые документы, для получения муниципальной услуги.

В целях получения муниципальной услуги  предоставляются следующие учетные документы: 

         1) заявление граждан о постановке на учет (приложение № 1);
         К заявлению прилагаются копии следующих документов с предъявлением подлинников:

а) документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи (все страницы);
         документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи, также в случаях, предусмотренных федеральными законами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим личность гражданина, права застрахованного лица в системах обязательного страхования, иные права гражданина. В случаях, предусмотренных федеральными законами, постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, универсальная электронная карта является документом, удостоверяющим право гражданина на получение государственных и муниципальных услуг;
б) свидетельства о рождении ребенка;

в) документ об усыновлении (удочерении) в случае наличия усыновленного (удочеренного) ребенка, свидетельство об установлении отцовства,  в случае такового установления.

г) документ о назначении заявителя опекуном или попечителем, в случае  такового назначения;

д) справка с места жительства о составе семьи;

е) свидетельство о браке (расторжении брака) в случае несоответствия фамилий родителя и ребенка (детей); 

Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.

Учетные документы подлежат хранению в органе местного самоуправления как документы строгой отчетности.
2.8. Основанием для оказания муниципальной услуги является:

- наличие у заявителя гражданства Российской Федерации;

- наличие у заявителя на момент подачи заявления регистрации по месту жительства на территории Ростовской области не менее чем 5 лет, предшествующих дате подачи заявления о бесплатном предоставлении земельного участка в собственность;

- наличие у заявителя трех и более детей в возрасте до восемнадцати лет и (или) усыновленных (удочеренных), а также находящихся под опекой или попечительством детей, воспитание которых заявитель осуществляет не менее 3 лет.
2.9. Отказ в оказании муниципальной услуги.
Основанием для отказа заявителю в постановке на учет является отсутствие одного из обстоятельств, указанных в пункте 2.6 настоящего Порядка, а также предоставление ранее одному из родителей (усыновителей, опекунов, попечителей) семьи, имеющей трех и более детей, земельного участка на условиях и в порядке, установленных статьями 8.2, 8.3 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области».
2.10. Отсутствие на территории Ивановского сельского поселения свободных сформированных земельных участков не является основанием для отказа заявителю в постановке на учет.

2.11. Муниципальная услуга «Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства» предоставляется бесплатно.
2.12. Специалист Администрации Ивановского сельского поселения, ответственный за земельные и имущественные вопросы,  регистрирует заявление в "Журнале учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей и совместно проживающих с ними, в целях предоставления земельных участков в общую долевую собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства " (форма журнала - приложение № 3 к Порядку) в хронологической последовательности исходя из времени его поступления и выдает второй экземпляр заявления заявителю с отметкой о получении заявления с описью приложенных к нему документов, с указанием даты, фамилии и должности лица, принявшего документы.

Подлинники представленных документов возвращаются заявителю или его представителю непосредственно после сверки и заверения копий данных документов.

2.13. Результатом рассмотрения заявления и приложенных к нему документов является подготовка решения в форме распоряжения Администрации Ивановского сельского поселения о постановке на учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства (далее - постановка на учет) либо об отказе в постановке на учет.

Решение о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет принимается в течение тридцати рабочих дней со дня регистрации заявления.

В случае принятия положительного решения о постановке заявителя на учет ему присваивается порядковый номер в соответствии с датой и временем подачи заявления и вносится номер распоряжения Администрации Ивановского сельского поселения.

В случае принятия отрицательного решения в реестр учета граждан вносится информация об отказе в постановке на учет заявителя и разъяснение причин отказа.

2.14. Решение о постановке на учет либо об отказе в постановке на учет направляется Администрацией Ивановского сельского поселения заявителю в течение пяти рабочих дней со дня его принятия.

2.15. Решение об отказе в постановке на учет может быть обжаловано заявителем в установленном законом порядке. 
2.16. На каждого заявителя, поставленного на учет, в Администрации Ивановского сельского поселения заводится учетное дело, в котором содержатся заявление, приложенные к нему документы, решение о постановке на учет, решение о снятии с учета.  
Специалистом Администрации Ивановского сельского поселения, ответственным  за земельные и имущественные вопросы, в реестре учета граждан на каждого заявителя заполняется форма учета, в которую заносятся сведения о дате и времени постановки на учет, фамилия, имя и отчество заявителя, фамилии, имена и отчества детей, указываются даты рождения, адрес регистрации по месту жительства, номер и дата решения о постановке (отказе в постановке) на учет, номер и дата решения о снятии заявителя с учета, основание для снятия с учета.

2.17. В случае изменения данных, подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка бесплатно в собственность, заявитель обязан известить Администрацию Ивановского сельского поселения об указанном факте в течение семи рабочих дней с момента его наступления, предоставив документы, подтверждающие соответствующие обстоятельства. 
2.18. Основаниями снятия с учета являются:

- предоставление заявителю земельного участка по основаниям, указанным в статье 8.2 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области»;

- прекращение гражданства заявителя;

- снятие с регистрационного учета по месту жительства на территории Ивановского сельского поселения;
- лишение заявителя родительских прав, отмена усыновления ребенка, прекращение опеки или попечительства над несовершеннолетними;

- выявление в представленных документах недостоверных сведений;

- заявление о снятии с учета. 
2.19. Достижение детьми (одним из детей) совершеннолетия или смерть детей (одного из детей) не являются основаниями для снятия граждан с соответствующего учета.

2.20. Решение о снятии заявителя с учета принимается в форме распоряжения Администрации Ивановского сельского поселения. Решение принимается не позднее тридцати рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основаниями для снятия с учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства.

2.21. Решение о снятии заявителя с учета в течение семи рабочих дней со дня его принятия направляется Администрацией Ивановского сельского поселения заявителю и в отдел архитектуры, перспективного планирования и развития Администрации Сальского района.

2.22 Специалист Администрации Ивановского сельского поселения, ответственный  за земельные и имущественные вопросы, ежегодно, в первом квартале последующего года, осуществляют перерегистрацию граждан, состоящих на учете, с целью предоставления земельных участков в собственность бесплатно. 
2.23. Специалист Администрации Ивановского сельского поселения, ответственный за земельные и имущественные вопросы, после осуществления перерегистрации граждан, состоявших на учете, размещает на официальном сайте Администрации Ивановского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информацию о состоянии очереди на предоставление земельных участков гражданам в собственность бесплатно.
2.24. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги.

Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан уполномоченным органом, указанному в приложении №2 настоящего Административного регламента.

Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, персональным компьютером с возможностью вывода документа на печать.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями.

2.25. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.

Специалист уполномоченного органа по учету принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии Административным регламентом.

Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 20 минут.

2.26. Способ получения сведений о месте нахождения Администрации Ивановского сельского поселения (приложение № 2).
Сведения о месте нахождения и графике работы Администрации Ивановского сельского поселения, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах,  на официальном Интернет - сайте Администрации Ивановского сельского поселения. 
III. Административные процедуры

3.1. Порядок принятия  формализованных заявлений о постановке на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства.
Заявление (приложение №1)  и учетные документы принимаются специалистом Администрации Ивановского сельского поселения, ответственным за земельные и имущественные вопросы. Заявление подписывается гражданином.

 Специалист Администрации Ивановского сельского поселения, ответственный за земельные и имущественные вопросы, производит прием заявления с приложенными учетными документами лично от заявителей, либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий.

В ходе приема специалист Администрации Ивановского сельского поселения, ответственный за земельные и имущественные вопросы, производит проверку представленных документов: наличие всех учетных документов согласно перечню, настоящего Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления.

Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист Администрации Ивановского сельского поселения, ответственный за земельные и имущественные вопросы, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

1V. Формы контроля за исполнением

административного регламента
      4.1. Контроль за полнотой и качеством осуществления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения заявлений и документов и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

      4.2. Периодичность осуществления контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги устанавливается главой Ивановского сельского поселения. 

4.3. Администрацией Ивановского сельского поселения могут проводиться электронные опросы, анкетирование по вопросам удовлетворенности полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги, соблюдения положений настоящего административного регламента, сроков и последовательности действий (административных процедур), предусмотренных настоящим административным регламентом.
4.4. Должностные лица несут ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

       4.5. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги на имя:
1) Главы Ивановского сельского поселения:

- в письменном виде: 347613, Ростовская область, Сальский район, с. Ивановка, ул.Ленина, д.63
- электронной почтой – wwwsp34359@donpac.ru;

- лично к должностному лицу: с 8.00 до 12.00; с 13.00 до 17.00  по телефону – 44-2-74
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего услугу.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых получатель муниципальной услуги считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения).

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.8. настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту

Администрации Ивановского сельского поселения
Главе  Ивановского сельского поселения
                      ___________________________________________________,

                              (фамилия, имя, отчество заявителя)

                      проживающего(ей)____________________________________

                                      (место регистрации: почтовый индекс)

                      ___________________________________________________,

                             (город, улица, дом, корпус, квартира)

                      контактный телефон: ________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии со статьями 8.2, 8.3, 9.1 Областного закона Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок для индивидуального жилищного строительства на территории Ивановского сельского поселения. 
В состав моей семьи входят несовершеннолетние дети и совместно проживают со мной:

1.________________________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

2.________________________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

3.________________________________________________________________________

            (фамилия, имя, отчество ребенка, дата его рождения)

"____" ___________ 20___ г.

_____________/________________________________

  (подпись)    (фамилия и инициалы заявителя)

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

	N
	Наименование документа                     
	Кол-во
листов

	1
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (паспорт(а)
родителей)                                                     
	

	2
	Копии свидетельств о рождении детей                            
	

	3
	Копия документа об усыновлении (удочерении) в случае наличия   
усыновленного ребенка                                          
	

	4
	Копия документа о назначении заявителя опекуном или попечителем
	

	5
	Справка с места жительства о составе семьи                     
	

	6
	Копия доверенности, подтверждающей полномочия лица, подающего  
заявление от имени заявителя, заверенная нотариально (в случае 
обращения заявителя через своего представителя)                
	


Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных.

Подтверждаю достоверность представленных персональных данных.

Против проверки представленных мной сведений не возражаю.

/_______________/________________________________

   (подпись)      (фамилия и инициалы заявителя)

Документы принял и сверил с оригиналом:

"____" ___________ 20___ г.

/_______________/_____________________________

 (подпись, фамилия, инициалы должностного лица

            Администрации Ивановского сельского поселения)

Заявление зарегистрировано в "Журнале учета граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства " в соответствии с Областным законом Ростовской области от 22.07.2003 № 19-ЗС «О регулировании земельных отношений в Ростовской области» под № _____________

Примечание: Заявление заполняется в 2 экземплярах (один приобщается к материалам учетного дела, второй выдается заявителю).

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к Административному регламенту

Администрации Ивановского сельского поселения
Сведения о месте нахождения и графике работы 

 Администрации Ивановского сельского поселения
Адрес: 347613 , улица Ленина, 63, с. Ивановка, Сальского района, Ростовской области.
Адрес сайта в сети  http://www.ivanovskoe-sp.ru/      
	Ф.И.О.
	Должность
	Служебный

Телефон
	График приема

	Безниско

Олег

Валерьевич
	Глава Ивановского сельского поселения
	44-2-74
	Понедельник-пятница с 8:00- 17:00

	Мищенко

Владимир

Викторович
	Специалист Администрации Ивановского сельского поселения
	44-2-97
	Понедельник-пятница:

08:00 – 17.00




Перерыв с 1200 до 1345 часов; выходные дни – суббота, воскресенье.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту

Администрации Ивановского сельского поселения
ФОРМА

"ЖУРНАЛА УЧЕТА ГРАЖДАН, ИМЕЮЩИХ ТРЕХ и более несовершеннолетних детей в целях бесплатноГО предоставления земельных участков в собственность ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА"

	N 
п/п
	Дата и
время 
посту-
пления
заяв- 
ления 
	Ф.И.О.
заяви-
теля  
	Информация 
о детях   
заявителя  
	Адрес  
регист-
рации  
	Номер   
(дата)   
решения о 
постановке 
на учет  
(отказе в 
постановке)
	Номер  
учетного
дела  
	Номер  
(дата) 
решения 
о снятии
с учета 
	Осно-  
вание  
снятия 
с учета

	
	
	
	Ф.И.О.
детей 
	дата 
рож- 
дения
	
	
	
	
	

	1 
	2   
	3   
	4   
	5  
	6   
	7     
	8    
	9    
	10   


ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту

Администрации Ивановского сельского поселения
БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги

[image: image1]
Подготовка и направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в постановке на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства





Постановка на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства





Отказ в  постановке на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства





Рассмотрение вопроса о постановке на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства








Ответственный специалист  проводит правовую экспертизу представленных документов, выносит предложение на заседание Комиссии





Ответственный специалист принимает заявление, и приложенные к нему документы





Ответственный специалист устанавливает отсутствие полного пакета документов и (или) несоответствие документов установленным требованиям и предлагает заявителю устранить выявленные недостатки





Ответственный специалист устанавливает личность заявителя, его полномочия, проверяет наличие документов, соответствие их установленным требованиям





Заявитель обращается в Администрацию Ивановского сельского поселения с заявлением о постановке на  учет граждан, имеющих трех и более несовершеннолетних детей в целях бесплатного предоставления земельных участков в собственность для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или создания крестьянского (фермерского) хозяйства








