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1.  Общие  положения

    1.1 Директор МБУК Сальского  района  « СДК Ивановского  с. п.»  относится к  категории руководителей.
   1.2 Назначение на  должность  директора  и  освобождение  от  должности  осуществляется распоряжением Администрации Ивановского  сельского поселения.

   1.3 Директор МБУК  « СДК Ивановского  с. п.»   ведет  дела  от  имени  собственника  учреждения.

  1.4. Директор МБУК Сальского  района « СДК Ивановского  с. п.»  должен  знать: 

 - Постановления Правительства Российской  Федерации, определяющие  развитие  культуры;

- основы  законодательства  о культуре;

- руководящие  документы  вышестоящих  органов  по  вопросам  культурно-  просветительной  и  досуговой  деятельности;

- опыт  работы  отечественных и  зарубежных  парков;

-формы и  методы  культурно- просветительной  работы;

- основы  экономики, организации труда  и управления;

- действующие  системы  оплаты  труда и  формы  материального  стимулирования;

- стандарты  делопроизводства( классификацию  документов, порядок  оформления, регистрации, прохождения,  хранения и др);

-средства  вычислительной  техники, коммуникаций и  связи;

-порядок  заключения и  исполнения  гражданско-  правовых  договоров;

- основы  трудового  законодательства;

-формы, системы,  организацию  оплаты и  стимулирования  труда;

- правила и  нормы  охраны  труда, техники  безопасности и  противопожарной  защиты.

  Директор МБУК Сальского  района « СДК Ивановского  с. п.»  в  своей  деятельности  руководствуется:

- Уставом  учреждения;

- настоящей  должностной  инструкцией 

2. Должностные  обязанности
Директор МБУК Сальского  района « СДК Ивановского  с. п.» разрабатывает и контролирует  исполнение основных направлений культурно-просветительной деятельности среди населения в зоне действия учреждения культуры:

- составляет планы творческо-производственной и финансово-хозяйственной деятельности учреждения с учетом новых социально-экономических условий и развития рыночных отношений 

- обеспечивает правильное расходование денежных средств и сохранность имущества,

- ведет учет и установленную отчетность; 

- подписывает хозяйственные договора и финансовые документы, 

- распоряжается без доверенности имуществом и средствами учреждения,

-  выдает доверенности, 

- пользуется правами найма и увольнения, 

- издает приказы и указания в пределах своей компетенции; 

- контролирует соблюдения работниками их функциональных обязанностей и трудовой дисциплины, правил по охране труда, технике безопасности и противопожарной защите; 

- обеспечивает соблюдение подчиненными ограничения и запреты, требования о предотвращении или урегулировании конфликта интересов, исполнения ими обязанностей, установленных Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами;

- своевременно принимает меры по выявлению и устранению причин и условий, способствующих возникновению конфликта интересов;

- уведомляет представителя нанимателя о фактах совершения подчиненными коррупционных правонарушений, непредставления ими сведений либо представления недостоверных или неполных сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера;

- обеспечивает реализацию подчиненными обязанностей уведомлять главу поселения обо всех случаях обращения к ним каких-либо лиц в целях склонения их к совершению коррупционных правонарушений;

- обеспечивает организацию правового просвещения подчиненных, своевременное ознакомление их с нормативными правовыми актами в сфере противодействия коррупции;

- проводит антикоррупционные мероприятия в возглавляемом структурном подразделении.
Директор МБУК Сальского  района « СДК Ивановского  с.п.» несет персональную ответственность за состояние антикоррупционной работы в МБУК Сальского района «СДК Ивановского с.п.».
3. Ответственность
3.1Директор МБУК Сальского  района « СДК Ивановского с. п.» привлекается к  ответственности:

- за  ненадлежащее исполнение своих  должностных  обязанностей, предусмотренных  своей  должностной  инструкцией,- в порядке, установленном  действующим  трудовым  законодательством Российской  Федерации;

- за правонарушения, совершенные в  процессе  своей  деятельности, в порядке установленном  действующим административным, уголовным и  гражданским  законодательством Российской  Федерации; 

- за причинение  ущерба  учреждению – в  порядке, установленном  действующим  трудовым  законодательством Российской  Федерации
3.2 Директор МБУК Сальского  района « СДК Ивановского с. п.» несет  персональную  ответственность за  последствия  принятого  им  необоснованного  решения, повлекшего  за  собой  нарушения  сохранности  имущества, неправомерное  его  использование  или  иной  ущерб  учреждению.

3.3 Директор МБУК Сальского  района  «СДК Ивановского с.п.» недобросовестно  использующий  вверенные  ему   имущество и  средства  учреждения  в  собственных  интересах  или в  интересах, противоположных  интересам   учредителей ( собственников), несет  ответственность  в  пределах, установленных  гражданским, уголовным, административным законодательством.
С должностными обязанностями ознакомлен(а), один  экземпляр  получил(а) на руки и

  обязуюсь  хранить  его  на  рабочем  месте.


  __________________________________________            
_____________
