	Администрация Ивановского сельского поселения
	                                              УТВЕРЖДАЮ:

	ДОЛЖНОСТНАЯ   ИНСТРУКЦИЯ 

«14 » февраля 2022г.
	           глава Администрации  Ивановского
                                      сельского поселения

            __________________  

               «14» февраля 2022г.

	Инспектора (по земельным и имущественным отношениям)
	


            Инспектор (по земельным и имущественным отношениям) Администрации является техническим работником, на которого в полном объеме распространяются действия   Устава муниципального образования «Ивановское сельское поселение», выполняет свои обязанности в соответствии  с должностной  инструкцией, находится в непосредственном подчинении главы Администрации Ивановского сельского поселения.
При выполнении своих должностных обязанностей Инспектор администрации  руководствуется постановлениями, распоряжениями,  другими руководящими и нормативными документами  вышестоящих и других органов,  касающиеся организации  работы, правил эксплуатации офисной техники правил внутреннего распорядка, правил и норм охраны труда, техники безопасности, производственной санитарии и противопожарной защиты.

Инспектор Администрации должен знать:

- законодательство и нормативные акты Российской Федерации и Ростовской области,
 в части, касающейся его работы, в том числе Гражданский кодекс, Налоговый кодекс,
 Бюджетный кодекс, Земельный кодекс, Трудовой кодекс, Устав муниципального 
образования «Ивановское сельское поселение», Регламент работы Администрации 
и Собрания депутатов Ивановского сельского поселения.

 Инспектор Администрации обязан выполнять следующие функции:

1. Ведение земельно - кадастровой книги по всем видам сельскохозяйственных угодий.
2. Ведение учёта земель  и строений по категориям ООО, КФХ, ЛПХ (сбор правоустанавливающих  документов):
- собственники;

- арендаторы.

3. Контроль за рациональным использованием земель, за соблюдением  лесного законодательства.
4. Осуществление  контроля и  учёт  арендной платы, налога на  землю под строениями и  имуществом.
5. Осуществление контроля исполнения договоров на аренду земли на территории поселения, состоящей на балансе поселения.

6. Взаимодействие  с Управлением РОССЕЛЬХОЗНАДЗОРА по Ростовской области, с Филиалом Федерального государственного учреждения здравоохранения «Центр Гигиены и эпидемиологии в Ростовской области в г.Сальске» по обработке пастбищ и мест  общего пользования.
7. Организация разъяснительной работы среди населения по земельным вопросам в соответствии с постановлениями Правительства РФ, Указами Президента, постановлениями Губернатора области, нормативными актами муниципального образования по вопросам земельных ресурсов, землепользования.
8. Осуществление приёма граждан по вопросам своей компетенции, рассмотрение жалоб и обращений граждан по земельным вопросам.

9. Организация и составление  протоколов совещаний, заседаний, сходов граждан, по
земельным вопросам.

10. Организация работы с руководителями ООО, КФХ, ЛПХ:

- сверка планов земельных участков;

- составление актов проверок использования земли;

- составление отчетов по использованию земли;

- подача заявок на ГСМ, удобрения, кредиты;

- сбор правоустанавливающих  документов на  земельные  участки и  строения;

            -  идентификация  земельных  участков;  

- подача  заявок на курсы повышения квалификации.

11. Организация встреч, семинаров, совещаний руководителей  КФХ, ООО, ЛПХ.
12. Составление экспликации земель на территории поселения, формирование  базы на земельные  участки в границах  поселения.
13. Осуществление контроля  за санитарным состоянием на территории Ивановского сельского поселения.

14. Осуществление контроля за использованием и охраной  муниципальных зеленых насаждений (деревьев и кустарников).

           15. Осуществление  отчетности в Управление сельского  хозяйства Сальского района по:
               - сбору и передаче  сводок по  полевым  работам ООО, КФХ;

               - учету  техники,  ГСМ, семян, удобрений по ООО и КФХ.

16. Выполнение поручений главы Администрации Ивановского сельского поселения.

17. Составление всех видов отчетности по вопросам имущественных и земельных отношений.

18. Осуществление  отчетности сведений по КФХ в ЦСУ.

19. Ведение  учета  земли для внесения  изменений в  похозяйственных  книгах.
20. Формирование базы по земельным участкам, находящимся в границах  поселения.

21. Ведение  учета и  реестров  имущества и  земельных  участков, находящихся в  муниципальной  собственности Ивановского  сельского поселения.

22. Ведение  работы  инспектора по  физкультуре и  спорту в Администрации Ивановского  сельского поселения  с подготовкой и  организацией  спортивных, культурно-массовых  мероприятий и  необходимой  отчетности.

23. Обучение с целью приобретения  навыков работы с компьютерной техникой.

            24.  Проводит  разъяснительную работу среди населения по вопросам кредитования ЛПХ.

            25.  Подготавливает   документы на получение кредитов, субсидий.

            26. Выдает все  виды  справок, за исключением выписок из похозяйственной книги поселения (на  время  отсутствия специалиста по архивной, кадровой и правовой  работе). 

            27. Является секретарем ОКДН и ЗП при Администрации Ивановского сельского поселения. Подготавливает  проведение  заседаний ОКДН и ЗП, организует межведомственное взаимодействие в данном направлении со всеми заинтересованными организациями и учреждениями.
28. Исходя из  требований, предусмотренных  Федеральным  законом от 25.12.2008г., № 273-ФЗ «О противодействии коррупции», Инспектор  уведомляет в установленном  порядке представителя  нанимателя обо всех  случаях  обращения к нему  каких-либо  лиц в целях   склонения  его  к  совершению  коррупционных правонарушений.

Инспектор обязан:

1. Обеспечивать равное, беспристрастное отношение ко всем физическим и
юридическим лицам и организациям, не оказывать предпочтение каким-либо общественным или религиозным объединениям, профессиональным или социальным группам, гражданам и организациям и не допускать предвзятости в отношении таких объединений, групп, организаций и граждан;
2. Не совершать действия, связанные с влиянием каких-либо личных, имущественных

 (финансовых) и иных интересов, препятствующих добросовестному исполнению должностных обязанностей;

3. Соблюдать нейтральность, исключающую возможность влияния на свою
 профессиональную служебную деятельность решений политических партий, других общественных и религиозных объединений и иных организаций;

    4. Проявлять корректность в обращении с гражданами;

    5. Проявлять уважение к нравственным обычаям и традициям народов Российской

 Федерации;

     6. Учитывать культурные и иные особенности различных этнических и социальных 
групп, а также конфессий;

      7. Способствовать межнациональному и межконфессиональному согласию;

      8. Не допускать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб его репутации или
 авторитету муниципального органа.

 Инспектор Администрации несет  ответственность: 
      в соответствии с действующим законодательством за разглашение сведений, затрагивающих частную жизнь, честь и достоинство граждан, ставшие ему известными  в связи с исполнением своих должностных обязанностей, невыполнение  возложенных на него обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.
С должностными  обязанностями ознакомлен(а):                       /_________/
